Uygulama Onerisi 2330-1:

Bilgilerin Kayith Hale Getirilmesi

1. I¢ denetgiler, calisma kagitlart hazirlar. Calisma kagitlari, toplanan bilgileri,
yapilan analizleri, hiikiimlerin dayanaklarint ve gorevin sonuglarint
belgelendirir. I¢ denetim yonetimi hazirlanan ¢alisma kagitlarin1 gézden
gecirir.

2. Gorevle ilgili calisma kagitlari, genel olarak;

gorevlerin planlanmasi, uygulanmasi ve gézden gecirilmesine yardimct
olur,

gorev sonuclarina en biiyiik destegi saglar,

gorev amaglarina ulasilip ulagilmadigint gosterir,

yapilan isin tam ve kesin olmasina destek olur,

i¢c denetim faaliyetinin kalite giivence ve gelistirme programi i¢in temel
olusturur,

liciincii sahislarin incelemelerini kolaylagtirir.

3. Gorev caligma kagitlarinin diizeni, tasarimi ve icerigi, gérevin niteligine,
amaclara ve kurumun ihtiyaclaria baglidir. Gorev calisma kagitlari, gorev
stirecinin -planlamadan raporlamaya kadar- tiim agamalarini belgelendirir.
I¢ denetim birimi caligma kagitlarinin hangi ortamda hazirlanacagina ve
saklanacagina karar verir.

4. I¢ Denetim Yoneticisi, yapilan gesitli gorev tiirlerine gore ¢alisma kagidi
politikalar1 belirler. Soru formlari ve denetim programlari gibi standart gérev
caligma kagitlari, bir gorevin verimliligini artirabilir ve gorevle ilgili islerin
paylagimini kolaylastirabilir. Caligma kagitlart, 5nemini her zaman koruyan
bilgileri i¢eren, 'sabit' veya 'ileride de kullanilacak' gorev dosyalar: olarak
siniflandirilabilir.

* k %
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ilgili Ana Standart

2330 - Bilgilerin Kayitl Hale
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i¢ denetgiler, vardiklar kanaatlere
ve gorev sonuglarina dayanak
teskil eden batdn bilgileri kayith
hale getirmek zorundadir.
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