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Uygulama Onerisi 2330-1:
Bilgilerin Kaydedilmesi

Uluslararas1 I¢ Denetim Mesleki Uygulama Standartlarindan

Standart 2330’un Yorumu
Ilgili Standart

2330 Bilgilerin Kaydedilmesi
I¢ denetgiler, vardiklar1 kanaatlere ve gérev sonuglarma da-
yanak teskil eden biitiin bilgileri kaydetmelidir.

Bu Uygulama Onerisinin Niteligi: /¢ denetciler, belirli bir girevle ilgili bilgileri
kaydederken asagidaki onerileri dikkate almalidir. Bu kilavuzun buna yénelik
biitiin hususlari kapsamak gibi bir amact yoktur; kilavuz, sadece, dikkate alinmasi
gereken bir tavsiyeler demetinden ibarettir. Uygulama Onerilerine uymak, istege
baghdr.

1. Gorevle ilgili kayitlart iceren calisma kagitlari, i¢ denetci
tarafindan hazirlanmali ve i¢ denetim faaliyetinin yOnetimi
tarafindan gozden gegirilmelidir. Calisma kagitlarinda toplanan
bilgiler ve yapilan analizler kaydedilmeli ve rapor edilecek
tespit ve tavsiyelerin dayandigi temellere destek olmalidir.
Gorevle ilgili ¢calisma kagitlari, genel olarak;

+ goreve iligkin raporlamalarin temel destegini olusturur,

+ gorevlerin planlanmasi, uygulanmasi ve gdzden gecirilmesi-
ne yardimci olur,

+ gorev amagclarina ulasilip ulasilmadigim gosterir,
* iclincii sahislarin incelemelerini kolaylastirir,

 i¢c denetim faaliyetinin kalite programinin incelenmesi ve
degerlendirilmesine temel olusturur,

* sigorta tazminat talepleri, suiistimal iddialar1 ve davalar gibi
durumlarda destek olur,
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i¢ denetim personelinin mesleki gelisimine yardimct olur,

ic denetim faaliyetinin Uluslararast I¢ Denetim Mesleki
Uygulama Standartlarma uyup uymadigini gosterir.

Gorev calisma kagitlarinin diizeni, tasarimi ve icerigi, gérevin
niteligine baglidir. Denetimle ilgili ¢calisma kagitlarinda, gorev
stirecinin agagidaki sathalar1 yer almalidir:

Planlama,

I¢ kontrol sisteminin uygunlugu, yeterliligi ve verimliliginin
incelenmesi ve degerlendirilmesi,

Uygulanan prosediirler, toplanan bilgiler ve varilan sonugclar,
Gozden gecirme,
Raporlama,

Takip.

Calisma kagitlar1 tam ve eksiksiz olmali ve varilan sonuglari
destekler mahiyette olmalidir. Calisma kagitlari, diger seylerin

yani sira, su bilgi ve belgeleri icermelidir:

Planlama belgeleri ve gérev programlari,

Kontrol soru formlari, akis semalari, kontrol listeleri ve rapor
formlari,

Goriismelerde tutulan notlar ve tutanaklar,

Orgiitlenme semalar1 ve is tanimlar1 gibi kuruma ait veriler,
Onemli sozlesme ve anlagmalarin suretleri,

Operasyonel ve mali politikalar hakkinda bilgiler,

Kontrol degerlendirmelerinin sonuglari,

Teyit ve temsil mektuplari,

Islemler, siirecler ve hesap bakiyeleri hakkinda test ve analizler,

Analitik denetim prosediirlerinin sonuglari,
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* Gorev hakkinda nihal raporlamalar ve yonetimin bunlar
karsisindaki kararlari,

* Varilan sonuglart tevsik eden gorevle ilgili yazigsmalar.

4. Caligma kagitlarni kagit, bant, disk, disket, film veya bagka
ortamlarda olabilir. Calisma kagitlar1 kagit disindaki bir
ortamda kayitliysa, bunlarin yedek kopyalarinin alinmasina
dikkat edilmelidir.

5. Ic¢ denetgiler mali bilgiler hakkinda raporlama yapiyorsa,
calisma kégitlarnn muhasebe kayitlarinin bu mali bilgilerle
uyumlu olup olmadigini ve gerekli hesap mutabakatinin yapilip
yapilmadigini gostermelidir.

6. Uygulanan cesitli gorev tiirlerine gore calisma kagidi
politikalari, I¢c Denetim Yoneticisi tarafindan belirlenmelidir.
Soru formlar1 ve denetim programlart gibi standart gorev
calisma kagitlari, bir gérevin etkinligini artirabilir ve gorevle
ilgili iglerin bagkalarina havale edilmesini kolaylastirabilir.
Bazi calisma kagitlari, ‘siirekli’ veya ‘ileride de kullamilacak’
gorev dosyalart olarak siniflandirilabilir. Bu dosyalar,
genellikle, 6nemini her zaman koruyan bilgileri igerir.

7. Tipik calisma kagidi hazirlama teknikleri asagida
aciklanmaktadir:

* Her calisma kagidinda gorevin adi belirtilmeli ve calisma
kagidinin icerigi veya amaci agiklanmalidir.

» Her calisma kagidi, isi yapan i¢ denet¢i tarafindan
imzalanmali (veya paraflanmali) ve iizerine tarih atilmalidir.

» Her calisma kagidi, bir dizin veya referans numarasi
icermelidir.

» Denetim dogrulama sembolleri (isaretler) agciklanmalidir.

* Veri kaynaklar acikca beliritilmelidir.



